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Année universitaire 2011 / 2012

Responsabilité sociale de l’Enseignement Supérieur 

Dossier de candidature 2011

Appel à projets « université citoyenne et solidaire » 2011

A renvoyer au plus tard au 20 juillet 2011

Titre du projet : 


Etablissement d’enseignement supérieur référent (bénéficiaire de la subvention éventuelle) : 


Autres Etablissement d’enseignement supérieur impliqués : 


Structure Partenaire : 


Nom et qualités du Responsable de projet Universitaire : 


Nom et qualités du Responsable de projet Partenaire : 


Montant de la subvention demandée :

Fonctionnement :


Investissement : 
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I. Cahier des charges pour le dossier de candidature de l’appel à projet UCS 2011

1. Présentation des partenaires du projet

Le partenaire de l’enseignement supérieur

Il peut s’agir d’une équipe d’un établissement universitaire ou d’une équipe formée à partir de plusieurs disciplines et/ou plusieurs établissements Universitaires. Un établissement sera le « référent » en terme de gestion de la subvention accordée par la Région rhône-Alpes.

Le partenaire ou les partenaires portant la demande sociale

Il s’agit d’associations, SCOOP, SCIC, communautés de communes, collectivités, … Plusieurs partenaires peuvent être porteurs de la demande. Si il y a plusieurs partenaires, mettre en évidence le partenaire principal.

Le(s) partenaires(s) portant la demande sociale devront définir leur demande, leurs attentes, leur implication dans le projet. 

2. La demande sociale.

Le projet doit s’établir sur la base d’une demande sociale émanant de la société civile. Cette demande sociale peut être caractérisée par plusieurs éléments :

· C’est une demande non solvable et quel que soit le champ disciplinaire de la demande (sciences humaines et sociales, technique, scientifique, ..), les projets concernés ne peuvent avoir d’autres modes de soutien et d’accompagnement que celui de l’enseignement supérieur pour au moins deux raisons :

· c’est un champ hors des compétences de l’ingénierie de projet marchande de type cabinet de consultants parce que les demandeurs ne possèdent pas les moyens de faire appel au secteur concurrentiel 

· ce qui est recherché c’est la capacité de l’Enseignement Supérieur à mobiliser des connaissances qui évoluent, à impliquer différents champs disciplinaires et à faire appel à des équipes constituées spécifiquement en fonction des projets.

· Cette demande est issue de représentants de groupes sociaux éloignés de l’enseignement supérieur, culturellement, socialement et/ou géographiquement et qui ne peuvent bénéficier directement ou indirectement des savoirs et connaissances universitaires

· Cette demande sociale peut s’adresser à des champs disciplinaires très divers

· Cette demande sociale est représentative de problématiques présentes sur l’ensemble du territoire rhônalpin et à terme les démarches et les résultats peuvent être diffusés et transférés

Le partenaire de la société civile remplira la partie du dossier qui lui est réservé permettant d’expliciter la demande, le contexte, les objectifs et les résultats attendus.

Les thèmes des projets sont décrits de manière non exhaustive dans le règlement de l’appel à projets. La réponse à l’appel à projets sera préparée par les deux partenaires, Université et partenaire de la société civile, à partir de la demande.

3. Les projets

· Les projets doivent être adaptés à la demande sociale et il est nécessaire de prévoir la définition des besoins en coopération avec les partenaires et ou les populations concernées

· Les projets doivent avoir des objectifs de production ou de livrables afin de pouvoir apporter au demandeur des éléments de connaissances et de méthodes pouvant faire évoluer sa réflexion et ses questions

· Les projets doivent bénéficier aux organismes partenaires et à travers eux, aux populations qu’ils représentent ou directement aux populations visées par le projet

4. Les modes d’intervention :

· La méthodologie doit être adaptée au contexte et aux problèmes concrets. La démarche doit associer les partenaires de la société civile depuis le processus de conception du projet jusqu’à la restitution des résultats et à la mise en œuvre des préconisations.

· Les projets pourront être accolés à des projets de recherche, mais ne constitueront pas par eux-mêmes un projet de recherche dans la mesure où les résultats devront constituer un bénéfice immédiat pour les partenaires.

· Les démarches et résultats issus des projets doivent pouvoir être transférés et diffusés à d’autres partenaires ayant les mêmes problématiques sur Rhône-Alpes.

5. Les équipes projet

L’équipe universitaire : elle sera constituée en fonction de la demande et de la durée du projet, elle favorisera prioritairement l’implication d’étudiants, elle pourra également être composée de doctorants et de jeunes diplômés (le financement des projets accordé par la Région Rhône-Alpes ne peut constituer une bourse de thèse). L’encadrement du projet et de l’équipe sera assuré par au moins un enseignant chercheur.

Le partenaire de la société civile désignera un chef de projet et le cas échéant une équipe projet qui travaillera avec l’équipe universitaire. 

La démarche doit être coordonnée et accompagnée par les deux partenaires qui mettront en place tous les moyens de mise en œuvre et de suivi nécessaires au projet (comité de pilotage,  comité de coordination, etc.).

6. La présentation du projet

Texte de 8 pages maximum décrivant le projet : objectif, contexte, organisation, démarche, calendrier, … et tout élément favorisant la compréhension du projet.

7. La fiche de synthèse du projet

La fiche de synthèse a vocation à être publiée en cas de sélection du projet, afin de mieux faire connaître les actions soutenues par les financements publics. Elle doit donc être claire tout en restant fidèle aux orientations du projet. Sa qualité est importante pour la valorisation ultérieure du projet dans les actions de communication. Après consultation de cette fiche, le lecteur doit avoir compris le sens et l'intérêt du projet.

II- ENGAGEMENT DES PARTENAIRES 

Joindre au dossier de candidature :

1. Un courrier du partenaire qui porte la demande adressé à la Région Rhône-Alpes datée et signée par le responsable de la structure portant la demande sociale et décrivant la demande, les objectifs et l’implication prévue dans le projet reprenant les éléments de la Fiche 3 :


- La demande de ce(s) partenaire(s) et le besoin exprimé


- L’origine de la demande


- Les objectifs du projet


- Les impacts attendus


- Les bénéficiaires : populations et/ou territoires


- Les modalités de coopération et l’implication dans le projet


- L’engagement du partenaire dans le projet

2. Une lettre de demande de subvention datée et signée par le responsable de l’établissement d’enseignement supérieur qui dépose la demande comprenant :


- L’intitulé du projet


- Le montant de la subvention demandée

III- LES PARTENAIRES DU PROJET

Les projets, déposés par les établissements d’enseignement supérieur, font intervenir une coopération avec les acteurs de la société civile. Seuls les établissements d’enseignement supérieur peuvent être subventionnés au titre de l’appel à projets

FICHE 1 – Partenaire Université / Enseignement supérieur

A dupliquer autant de fois que nécessaire si plusieurs partenaires de l’enseignement supérieur et de la recherche sont impliqués. Dans ce cas, bien préciser la fiche qui concerne l’établissement référent bénéficiaire de la subvention.

1. Université, Etablissement et /ou Organisme de recherche [partenaire référent : oui    non]

Etablissement :


	Champs disciplinaires concernés par le projet
	

	Adresse
	

	Représentant (président, directeur)
	

	Coordonnées du Chef d’Etablissement (téléphone / mail / secrétariat)
	


Laboratoire ou de équipe impliqué(e) :


	Nom du responsable scientifique
	

	Fonction
	

	E-mail
	

	Téléphone
	

	Télécopie
	

	Adresse professionnelle
	


Nom du responsable de projet :


	Fonction
	

	E-mail
	

	Téléphone fixe et portable
	

	Télécopie
	

	Adresse professionnelle
	


Collaborateurs impliqués dans le projet :

	Nom
	Equipe ou Labo ou UFR
	Fonction et coordonnées (mail et téléphone)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Joindre au présent formulaire le CV du chef de projet

FICHE 2 – Partenaire(s) représentant la demande sociale et/ou économique

A dupliquer autant de fois que nécessaire si plusieurs partenaires impliqués

Les fiches 2 et 3 doivent être remplie IMPERATIVEMENT par le PARTENAIRE représentant la demande sociale

2. Partenaire principal porteur de la demande  


Structure [association / collectivité local ou territoriale / autre

Nom de l’organisme :


	Statut juridique
	

	Représentant légal (président, directeur)
	

	Adresse
	

	Téléphone fixe et portable
	

	Télécopie
	

	E-mail
	


Activité / Mission de l’organisme : 


Référent du projet et personnes impliquées dans le projet :

	Nom
	Profession
	Fonction dans la structure et coordonnées (mail et téléphone)

	1. Référent du projet
	 
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	


Joindre au présent formulaire pour les associations et organismes à but non lucratif :

· Les statuts de l’association ou de l’organisme

· Composition des membres du CA ou du bureau en précisant leur profession

· Nombre de membres ou d’adhérents pour les associations

· Le dernier compte de résultat

Liste des autres partenaires impliqués dans le projet :

Nom de la structure : 

Statut juridique : 


Nom de la structure : 

Statut juridique : 


Nom de la structure : 

Statut juridique : 


Nom de la structure : 

Statut juridique : 


Nom de la structure : 

Statut juridique : 


PRESENTATION DE LA DEMANDE SOCIALE. 
A remplir impérativement par LE PORTEUR DU PROJET PARTENAIRE
2 à 3 pages MAXIMUM

Formulation de la demande :

Origine et Contexte de la demande et du projet :

Objectifs du projet :

Publics / Bénéficiaires visés par le projet :

Territoire visé par le projet :

Résultats attendus :

Modalités d’engagement du demandeur dans le projet : 

Implication de l’organisme :

Temps (équivalent TP sur la durée du projet)

Moyens alloués au projet

Implication d’autres organismes :

Liste des autres organismes liés à ce projet

Décrire succinctement les liens de coopération et d’intérêt avec l’organisme demandeur

Moyens accordés en temps (équivalent TP sur la durée du projet)

Je soussigné(e) (Nom, Prénom)


Fonction : président(e) / directeur / directrice / autre (préciser) 



de NOM DE L’ORGANISME 


Certifie que toutes les informations jointes sont sincères.

Fait le, A :


IV - FICHE DE SYNTHESE DU PROJET (1 page maximum)

La fiche de synthèse a vocation à être publiée en cas de sélection du projet, afin de mieux faire connaître les actions soutenues par les financements publics. Elle doit donc être claire tout en restant fidèle aux orientations du projet. Sa qualité est importante pour la valorisation ultérieure du projet dans les actions de communication. Après consultation de cette fiche, le lecteur doit avoir compris le sens et l'intérêt du projet.

	N° de dossier
	Ne pas remplir cette case

	Titre du projet
	

	Etablissement 
	

	Chef(s) de projet
	

	Discipline(s)
	

	Partenaire local
	

	Autres partenaires
	

	Synthèse du projet
	

	Publics visés
	

	Territoires concernés
	

	Budget demandé
	Fonctionnement : 
Investissement :


V- PRESENTATION DÉTAILLÉE DU PROJET (8 PAGES AU MAXIMUM) 

1- Un texte de présentation (8 pages au maximum). 

En tenant compte des critères de sélection des projets, faire une description du projet en mettant en avant les points forts du projet en termes de bénéficiaires, démarche, partenariat, objectifs, …. 

et comportant :

· Le contexte et les objectifs (et résultats attendus) du projet en rapport aux objectifs du présent appel à projet,

· Les réponses apportées aux critères de sélection

· L’ingénierie de projet envisagée, et les moyens à mobiliser pour cette ingénierie,

· Les partenariats engagés 

· Les méthodes d’intervention prévues 

· Les attendus à court et moyen terme

2- Calendrier de réalisation (entre le 1er janvier 2012 et le 30 juin 2013)

· Joindre un calendrier de réalisation des actions prévues.

· Date du rendu du rapport final

VI- BUDGET PREVISIONNEL

Précisez pour la durée du projet (18 mois maximum), les recettes, les dépenses en fonctionnement et en investissement. Pour les recettes, indiquez d’éventuelles d’autres sources de financement (précisez si ces recettes sont acquises ou en cours de demandes). Le budget doit présenter des montants TTC.

Attention : les dépenses seront à justifier par le comptable représentant l’établissement bénéficiaire de la subvention (agent comptable pour les établissements publics et expert comptable pour les établissements privés).

Assurez-vous que les investissements seront bien pris en compte par l’agence comptable sur une ligne spécifique dédiée aux investissements.

Informations relatives à la gestion de la subvention (joindre un RIB ou un RIP). 

Uniquement pour l’établissement référent bénéficiaire de la subvention


​ Services financiers (pour règlements)


​ Nom du gestionnaire comptable qui va gérer la subvention et s’occuper de son suivi


​ Adresse


​ Téléphone


​ Télécopie


​ E-mail


​ Coordonnées bancaires de la structure


​ N° SIRET

Titre du Projet :


Organisme demandeur :


Subvention demandée : Fonctionnement

Investissement


	DEPENSES
	MONTANT
	RECETTES
	MONTANT

	1. FONCTIONNEMENT (imputable en classe 6)

1.1. frais de personnels
	
	1. FONCTIONNEMENT
	

	- décharge de service partielle enseignants chercheurs chefs de projet

	
	- Ressources propres (à préciser)
	

	- rémunération des jeunes diplômés
	
	- Etat (préciser le ministère)
	

	- rémunération des doctorants
	
	- Région Rhône Alpes (demande)
	

	- tutorat de projets par étudiants et/ou doctorants
	
	- Autres régions
	

	TOTAL FRAIS DE PERSONNEL
	
	- Autres collectivités
	

	1.2. Autres frais de fonctionnement
	
	- Autres recettes attendues (à détailler)
	

	· fournitures (petits matériels de bureau, téléphone, …)
	
	TOTAL RECETTES FONCTIONNEMENT
	

	· logiciels
	
	2. INVESTISSEMENT
	

	· déplacements / hébergements
	
	- Ressources propres (à préciser)
	

	· édition
	
	- Etat (préciser le ministère)
	

	· location de salle / matériel
	
	- Région Rhône Alpes (demande)
	

	· autres (à préciser)
	
	- Autres régions / Autres collectivités (à préciser)
	

	TOTAL AUTRES FRAIS DE FONCTIONNEMENT
	
	- Autres recettes attendues (à détailler)
	

	TOTAL FONCTIONNEMENT (1.1. + 1.2.)
	
	TOTAL RECETTES INVESTISSEMENT
	

	2. INVESTISSEMENT (imputable en classe 2)

toute demande d’investissement devra être impérativement accompagnée d’un devis fournisseur
	
	TOTAL RECETTES FONTIONNEMENT + INVESTISSEMENT
	

	- 
	
	

	-
	
	

	TOTAL INVESTISSEMENT
	
	

	TOTALE DEPENSES (FONCTIONNEMENT + INVESTISSEMENT)
	
	


Mémo comptable

Les dépenses subventionnables (ou éligibles) sont les dépenses réelles retenues, payées par le bénéficiaire d’une subvention régionale, pour la réalisation de son projet. Seront éligibles les dépenses réalisées après l’attribution de la subvention, c’est-à-dire après la délibération de la Commission permanente, et dans le délai de 18 mois.

Les coûts internes sont éligibles. 

Ils recouvrent les frais liés directement ou exclusivement à une opération ou un programme déterminé(e) subventionné(e) par la Région et qui ne sont pas justifiés par une facturation spécifique adressée au bénéficiaire. Exemples : affranchissement, téléphonie, frais de personnel…

Les autres coûts

Ils doivent être justifiés sur la base de factures et justificatifs liés à la dépense.

Les coûts internes suivants sont exclus de la dépense éligible 

- les frais financiers et judiciaires, 

- les frais de gestion,

- la charge de la dette,

- les impôts et taxes (hors charges sur les salaires et TVA lorsque la dépense subventionnable est 
             TTC),

- les provisions et dotations aux amortissements,

- le travail effectué par les bénévoles.

La méthodologie retenue par le bénéficiaire pour les calculer doit être transmise à la Région en même temps que la demande de subvention.

Les modalités de versement des subventions sont les suivantes

En cours d’élaboration, les règles relatives au versement des subventions vous seront transmises après la sélection des projets.

NB. Aucun reversement de la subvention à un partenaire.

L’obligation de publicité  

Le bénéficiaire doit mentionner le concours financier de la Région par tous moyens appropriés à la nature de l’objet subventionné (logotype sur panneaux, sur publication, …) et à adresser à la Région les documents de nature à attester du respect de cette obligation. Le versement du solde de la subvention sera conditionné par la réalisation de cette obligation. 

NB. L’obligation de publicité est une condition du versement de la subvention : le bénéficiaire doit donc mentionner le soutien de la Région.

Les services de la Direction de l’enseignement supérieur peuvent vous apporter toutes précisions pour définir au mieux ces moyens appropriés.

Le logotype de la Région est téléchargeable sur le site Internet de la Région : www.rhonealpes.fr  rubrique « logo ».

ATTESTATION

Je soussigné(e) :


Titre et qualité :


Etablissement :


Certifie que toutes les informations jointes sont sincères et que j’ai pris connaissance de tous les éléments contenus dans le dossier de candidature et le règlement de l’appel à projets.

Je joins au présent document toutes les pièces annexes mentionnées dans le cahier des charges.

Je fais parvenir le dossier complet version papier (dossier de candidatures et pièces annexes) en 
1 exemplaire à l’adresse postale mentionnée ci-dessous.

ET

J’envoie une copie du dossier en version électronique (formats RTF) le 20 Juillet 2011 dernier délai, à la DEFI3S à l’adresse mail suivante : aap-ucs-2011@rhonealpes.fr, en précisant en objet “Candidature + « nom de l’établissement » AAP UCS 2011”.
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LISTE DES PIECES A JOINDRE IMPERATIVEMENT AU DOSSIER

· Courrier du partenaire précisant la demande (p.14)

· Courrier du chef d’établissement (Président de l’Université ou Directeur de la Grande Ecole) précisant l’intitulé du projet et la demande de subvention (p.14)

· Le CV du chef de projet (p.4)

· RIB ou RIP de l’établissement auquel la subvention sera versée (p.5)

· Devis fournisseur si il y a une demande de subvention d’investissement (p.11)

· Documents relatifs au partenaire (p.6)

· statuts, 

· composition du CA, 

· nombre de membres ou d’adhérents pour les associations),

· denier compte de résultat.

Les porteurs de projet pourront solliciter la chargée de mission responsable de l’appel à projets pendant toute la durée de préparation du projet en particulier sur le partenariat et la co élaboration du dossier entre le porteur de la demande sociale et l’établissement d’enseignement supérieur et sur l’ensemble des questions relatives à l’élaboration du dossier, à l’éligibilité des projets ou aux questions de budget. 


ETAT RECAPITULATIF DES DEPENSES REALISEES

CERTIFIEES PAYEES ET CORRESPONDANT A L’OBJET DE LA SUBVENTION

L’arrêté attributif de subvention ou la convention dont vous êtes destinataire fait état pour le règlement du solde de votre subvention, de la production d’un état récapitulatif de dépenses Cet état devra être identique ace modèle ou tout au moins reprendre les mêmes Informations

Référence du dossier :…………………................
Montant maximal affecté :……………………………………..
 €



Taux de

Objet : ……………………………………………………………………
Subventionnement : ………………………

Période délibérée de réalisation de l’opération subventionnée, le cas échéant:………………………………………

	Objet détaillé de la facture. Facture à joindre obligatoirement en I’absence de visa d un expert comptable ou comptable public
	Nom du prestataire ou fournisseur
	Date ou période de réalisation de la prestation
	Date de la facture
	Montant payé ou mandaté HT ou TTC
	F
	I

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	  €

	COUTS INTERNES (frais généraux de structure affectés à l’opération)

frais de personnel, fluides non justifiés par une facturation spécifique a l’objet subventionné

Voir dans l’article 1 le taux de prise en charge de ces frais éventuellement fixé

	Nature et objet détaillé des coûts internes Les pièces justificatives de ces frais pourront être réclamées par la Région
	Coût total
	Quote-part affectée à l’opération*
	Montant

	
	
	
	
	€

	
	
	
	
	€

	
	
	
	
	€

	
	
	
	
	€

	
	
	
	
	€

	
	
	
	
	€

	
	
	
	TOTAL
	
	


*ou forfait 

Signature obligatoire (en original). Nom et qualité du signataire dûment habilité

DOSSIER À RETOURNER AU PLUS TARD LE 20 juillet 2011 :





Adresse postale :


Dossier de candidature appel à projets « Université citoyenne et solidaire »


Régine DUFOSSEZ


DEFI3S


Région Rhône Alpes


78, Route de Paris - BP 19


69751 Charbonnières-Les-Bains Cedex








Adresse électronique d’envoi des dossiers de candidature :


� HYPERLINK "mailto:aap-ucs-2011@rhonealpes.fr"��aap-ucs-2011@rhonealpes.fr� 





Assistance aux porteurs de projets 





Marie BUTEL, chargée de mission


Fixe : 04 72 59 50 74 / Portable : 06 71 53 08 88


� HYPERLINK "mailto:abutel@rhonealpes.fr"��abutel@rhonealpes.fr�





Régine DUFOSSEZ, assistante


O4 72 59 44 44


� HYPERLINK "mailto:rduffossez@rhonealpes.fr"��rdufossez@rhonealpes.fr� 











�	 Les rémunérations des personnels statutaires ne sont pas pris en charge, il s’agit de rémunération de personnels vacataires ou contractuels en remplacement du chef de projet.
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