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 Elementos preliminares

Portada

Índice

Siglas y abreviaturas

Vocabulario utilizado

Portal Alfintra

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE VALENCIA

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN DE EMPRESAS, ECONOMIA 

FINANCIERA  Y CONTABILIDAD. 

PROYECTO DOCENTE

RAUL POLER ESCOTO

Alcoi, 1996

 Trabajo científico propiamente 

dicho

Introducción

Material y métodos

Resultados y discusión

Conclusiones

Bibliografía 

 Elementos finales

Anexos

Índices alfabéticos o 

temáticos

1. PARTES DE UN TRABAJO DE INVESTIGACIÓN



1.1 Elementos preliminares

PORTADA

Fuente de información bibliográfica: Datos mínimos

Nombre completo del/a autor/a

Título del trabajo

Reseña (lugar, y fecha -mes y año- de la presentación)

Portal Alfintra



 Cuando sean trabajos dirigidos añadir nombre director/es

Ejemplo:

Proyecto Final de Carrera dirigido por ...

Realizado bajo la dirección de ...

 Colocar el escudo o logotipo de la institución

UJI / FACULTAD / DEPARTAMENTO / GRUPO DE INVESTIGACIÓN

Portal Alfintra

Otros datos de la portada:

• Nombre de la institución en la que se presenta el trabajo

Ejemplo:

Universitat Jaume I de Castelló

Facultat de Ciències Humanes i Socials 

Licenciatura en Traducción e Interpretación



Portada de una tesis Doctoral 

Portal Alfintra

LA ROCCA, M. El Taller de traducción: una metodología didáctica 

integradora para la enseñanza universitaria de la traducción. Tesis 

Doctoral. Vic: Universitat de Vic, 2007. Disponible en   

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-

095313//la_rocca_vol_I.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf


Portada de una tesis doctoral 

Portal Alfintra

MARTINEZ SIERRA, J.J. Estudio descriptivo y discursivo de la 

traducción del humor en textos audiovisuales. El caso de LOS 

SIMPSON. Tesis Doctoral. Castellón:  Universitat Jaume I, 2004. 

Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-

1115104-095509//martinez.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf


SIGLAS Y ABREVIATURAS (opcional)

Ejemplo: 

R.A. Revista de Archivística

R. Arq. Revista de Arqueología

VOCABULARIO (opcional)

Portal Alfintra

ÍNDICE

– Permite conocer el contenido del trabajo.

– Localizar físicamente cada una de las partes.

Elementos preliminares.

Trabajo propiamente dicho.

Elementos finales.

– Índice con todos los epígrafes y paginación.

– Incluir índices específicos -gráficos, fotografías- (opcional)



Ejemplo de un índice
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LA ROCCA, M. El Taller de traducción: una metodología didáctica 

integradora para la enseñanza universitaria de la traducción. Tesis 

Doctoral. Vic: Universitat de Vic, 2007. Disponible en   

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-

095313//la_rocca_vol_I.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf


Ejemplo de un índice

MARTINEZ SIERRA, J.J. Estudio descriptivo y discursivo de la 

traducción del humor en textos audiovisuales. El caso de LOS 

SIMPSON. Tesis Doctoral. Castellón:  Universitat Jaume I, 2004. 

Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-

1115104-095509//martinez.pdf
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http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf


Ejemplo de vocabulario
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LA ROCCA, M. El Taller de traducción: una metodología didáctica 

integradora para la enseñanza universitaria de la traducción. Tesis 

Doctoral. Vic: Universitat de Vic, 2007. Disponible en   

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-

095313//la_rocca_vol_I.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
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http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf


1.2 Trabajo propiamente dicho

Otra forma de estructurar y ordenar 

el material

Introducción

Capítulo 1

Capítulo 2

...

Conclusiones

Bibliografía

Portal Alfintra

Estructura y ordenación del material 

(recomendada)

Introducción

Material y métodos

Resultados y discusión

Conclusiones

Bibliografía



ESTRUCTURA

Portal Alfintra

ROSALES LÓPEZ, R. Caracterización del proceso de abscisión floral en Cucurbita pepo : inducción mediada por etileno. Tesis Doctoral. Granada: Universidad de Granada, 

2007. Disponible en http://adrastea.ugr.es/record=b1682731*spi

http://adrastea.ugr.es/record=b1682731*spi


Variante de la 

estructura anterior

DOUCET, A.V. Análisis de contenido y propuesta de 

metadatos para la representación documental de la fotografía 

científica: un estudio de casos. Tesis Doctoral. Granada, 

Universidad de Granada, 2008. Disponible en 

http://adrastea.ugr.es/record=b1734048*spi

Portal Alfintra

http://adrastea.ugr.es/record=b1734048*spi


Estructura por capítulos

Portal Alfintra

MARTÍ FERRIOL, J.L. Estudio empírico y descriptivo del método de traducción para doblaje y subtitulación. Tesis Doctoral. Castellón: Universitat Jaume I, 

2006. Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1122106-122044//marti.pdf


Estructura por partes

Portal Alfintra

GUERRERO QUESADA, D.J. Diseño de un sistema de información 

para la evaluación y la acreditación de titulaciones universitarias: 

MEDEA. Tesis Doctoral. Granada: Universidad de Granada, 2005. 

Disponible en http://adrastea.ugr.es/record=b1548035*spi

http://adrastea.ugr.es/record=b1548035*spi


A. Justificación del trabajo

Razones por las que hemos elegido el tema:

— Razones personales - Preferencias o intereses.

— Razones científicas - Necesidad de resolver un problema.

Análisis de cómo está el tema (Estado de la cuestión).

Qué podemos aportar con la realización de dicho trabajo.

Posibles problemas surgidos durante la realización del trabajo (si los hay).

Portal Alfintra

INTRODUCCIÓN

Explicación que precede al desarrollo del trabajo.

Elementos IMPRESCINDIBLES en la introducción:

1.- Justificación del trabajo.

2.- Objetivos perseguidos.

3.- Fuentes / Materiales / Metodología utilizada.

4.- Estructura del trabajo.



C. Fuentes / Materiales / Metodología

En el caso de que la presentación de la investigación se estructure en 

base a la forma recomendada (Intro/Mate y Méto/Resu y Discu/) en la 

introducción se comentará de forma muy breve lo referido a fuentes, 

materiales y metodología, puesto que dedicaremos sucesivos capítulos a

estas cuestiones.

Portal Alfintra

B. Objetivos

Hay que enumerar los objetivos que se pretenden alcanzar.

Ejemplo:

Con el presente Proyecto Final de Carrera se pretende alcanzar los

siguientes objetivos:

1 ..............

2 ..............

3 ..............



Ejemplo de objetivos

MARTINEZ SIERRA, J.J. Estudio descriptivo y discursivo de la 

traducción del humor en textos audiovisuales. El caso de LOS 

SIMPSON. Tesis Doctoral. Castellón:  Universitat Jaume I, 2004. 

Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-

1115104-095509//martinez.pdf

Portal Alfintra

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf


En definitiva,

Con la introducción se presentan dos aspectos:

1º Causar buena impresión en cuanto a sistematización y  claridad expositiva.

2º Que sirva de resumen del trabajo.

Portal Alfintra

D. Estructura del trabajo

Mencionar los capítulos o partes que conforman el trabajo, comentando 

brevemente qué contiene cada uno.



PESET MANCEBO, M.F Tratamiento de información artística en 

colecciones públicas. Un modelo adaptado a la gestión del fondo de la 

Universidad Politécnica de Valencia. Tesis Doctoral. Murcia: Universidad 

de Murcia, 2002. Disponible en 

http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-

140608//Peset.pdf

Estructura del trabajo

Portal Alfintra

http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf


Resumen

PESET MANCEBO, M.F Tratamiento de información artística en 

colecciones públicas. Un modelo adaptado a la gestión del fondo de la 

Universidad Politécnica de Valencia. Tesis Doctoral. Murcia: Universidad 

de Murcia, 2002. Disponible en 

http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-

140608//Peset.pdf
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http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf


En cuanto al método:

○ empleo de una técnica determinada para evaluar algo.

○ aplicación de una prueba.

○ selección de una muestra.

○ uso de una estadística determinada.

○ elección de unos criterios en detrimento de otros.

Portal Alfintra

MATERIAL Y MÉTODOS (ejemplos)
En cuanto al material:

• fondos documentales y manuscritos utilizados.

• software o bases de datos utilizadas.

• aparatos y técnicas usadas.

• grupo o grupos sociales estudiados.

• medios de comunicación analizados.

• agencias de publicidad investigadas.

• campañas publicitarias, anuncios publicitarios….



En cuanto a los resultados:

- Presentación de manera detallada, ordenada y lógica de los resultados obtenidos.

- Emplearemos texto, tablas y gráficos para presentar los resultados SIN SER 

REITERATIVOS, es decir, no se presentarán los mismos datos de manera escrita y en 

tablas, o en tablas y gráficos a la vez.

- Haremos referencia a los logros más destacados que se han obtenido.

RESULTADOS Y DISCUSIÓN

En cuanto a la discusión:

 Relacionar y comparar nuestros resultados con los obtenidos por otros autores.

 Comentar si se quedan abiertas nuevas líneas para trabajos futuros.

Portal Alfintra



 Es un apartado IMPRESCINDIBLE en un trabajo académico

 Hay que plasmar de una manera resumida:

- logros obtenidos

- problemas sin resolver

 Enumerarlas

 Cada conclusión en un párrafo

CONCLUSIONES

Portal Alfintra



Ejemplo de conclusiones

LA ROCCA, M. El Taller de traducción: una metodología didáctica 

integradora para la enseñanza universitaria de la traducción. Tesis 

Doctoral. Vic: Universidad de Vic, 2007. Disponible en   

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-

095313//la_rocca_vol_I.pdf

Portal Alfintra

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
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http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-095313//la_rocca_vol_I.pdf


Perspectivas de futuro

MARTINEZ SIERRA, J.J. Estudio descriptivo y discursivo de la 

traducción del humor en textos audiovisuales. El caso de LOS 

SIMPSON. Tesis Doctoral. Castellón:  Universidad Jaume I, 2004. 

Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-

1115104-095509//martinez.pdf
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http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-1115104-095509//martinez.pdf
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 Es un apartado IMPRESCINDIBLE en un trabajo académico

 Bibliografía ordenada alfabética o sistemáticamente

 Utilización de la ISO 690 u otra norma aceptada internacionalmente

 Datos mínimos para la localización del documento

BIBLIOGRAFÍA

Portal Alfintra



Búsqueda bibliográfica

Portal Alfintra

Diferentes caminos para buscar documentación, por ejemplo:

1.- Repertorios bibliográficos y bibliografías

2.- Revistas especializadas nacionales e internacionales

3.- Consulta de catálogos de bibliotecas y a los bibliotecarios

4.- Consulta en centros de documentación

5.- Consulta de bases de datos en CD-ROM

6.- etc.     



Recopilación de la información: cómo citar documentos

¿Qué es una referencia bibliográfica?

Conjunto de indicaciones precisas y detalladas que permiten la identificación de un 

documento. Describe de un modo normalizado un documento.

¿Hay normas para redactar las referencias bibliográficas?

Norma UNE 50-140 (ISO 690) establece los modelos de referencias bibliográficas de

monografías, partes de monografías, revistas, artículos de revistas, normas y

patentes.

Norma ISO 690-2 establece los modelos de las referencias para las bases de datos,

programas de ordenador, revistas electrónicas, artículos de revistas, correos

electrónicos, etc.

Portal Alfintra



En los esquemas que se muestran a continuación se definen tanto los  

elementos que conforman una referencia bibliográfica como la secuencia 

de presentación de los mismos.

Además debemos tener en cuenta las siguientes pautas:

 Los datos de la referencia se tomarán del documento original, es decir, del 

documento fuente

 Los nombres de pila pueden reducirse a sus iniciales

 Se respeta el uso de mayúsculas de la lengua en la que se da la información

 Cuando existan varios autores se separarán por punto y coma y un espacio, y 

si son más de tres se utilizará el primero seguido de la abreviatura et al.

Portal Alfintra

Documentos Impresos



Documentos Impresos

 En el caso de obras anónimas el primer elemento de la referencia será el título

 Si el autor es una entidad la referencia se iniciará con el nombre de la misma 

seguida de la sección si se citara, separadas ambas por un punto y espacio

 Los subtítulos se pueden incluir tras el título separado por dos puntos y espacio 

(:)

 Si en el documento no aparece ninguna fecha podemos dar una fecha 

aproximada. Ej.: ca. 1957

 Existe la posibilidad de utilizar el sistema de autor y fecha para las citas dentro 

del texto

Portal Alfintra



Monografías

APELLIDOS, Nombre. Título de la monografía (en cursiva).  Lugar de publicación: editorial, 

año.

UN AUTOR:

PINTO MOLINA, M. Análisis documental. Fundamentos y procedimientos. Madrid: Eudema, 1991.

DOS AUTORES:

KAPLIN, Muriel Schonbrun y BERGER, Regina. Enseñanza individualizada. México: Diana, 1979.  

TRES AUTORES:

CARDONA, Javier; MUÑOZ F., Juan José y RESTREPO, Gerardo. Hacia un mundo más humano. 

México: Trillas, 1997.  

Portal Alfintra



SI HAY MÁS DE TRES AUTORES:

MARTÍNEZ MÉNDEZ, J., et al. El Hipertexto. Murcia: Noria, 1999.

RESPONSABILIDAD DESCONOCIDA:

Sinónimos y antónimos de la lengua castellana. Barcelona: Margot, 1997.

AUTOR CORPORATIVO:

COLOMBIA. MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL. La Identidad. Santafé de 

Bogotá: El Ministerio, 1995. 

Portal Alfintra

Monografías



Contribuciones a Monografías

APELLIDOS, Nombre. Título (de la contribución). En APELLIDOS, Nombre.

Título (de la obra completa en cursiva). Lugar: editorial, año, vol. (si son

varios), página inicio-página fin.

GONZÁLEZ OLIVARES, J.L. La catalogación retrospectiva. En

RODRÍGUEZ MUÑOZ, J.V. (comp.). El proceso técnico documental.

Sevilla: Alcántara, 1996, p. 17-36.

Portal Alfintra



Revistas

Título (en cursiva). Responsabilidad principal. Identificación del fascículo 

(fechas y/o números). Lugar de publicación: editorial, fecha del primer 

volumen-fecha del último volumen (si la publicación está en curso, se 

escribe: guión dos espacios y punto).

Communications equipment manufactures. Manufacturing and Primary Industries 

Division, Statistics Canada. Ottawa: Statistics Canada, 1971- .

Portal Alfintra



Artículos de revista

APELLIDOS, Nombre. Título del artículo. Nombre de la revista (en cursiva), 

mes año, volumen, número, página inicio-página fin.

PAÑOS ÁLVAREZ, A. Reflexiones sobre el papel de la información como recurso 

competitivo de la empresa. Anales de Documentación, 1999, vol. 2, nº 4, p. 21-38.

Portal Alfintra



Documentos Electrónicos
Los documentos en soporte electrónico, que no sean en línea, reciben prácticamente

el mismo tratamiento que los documentos en soporte impreso (especificando el tipo

de soporte).

Los elementos señalados con (*) son obligatorios en el caso de documentos en

línea. Los elementos en letra cursiva pueden ir también subrayados.

Además, se tendrán en cuenta estas pautas:

 Los datos de la referencia se tomarán del documento electrónico visto en pantalla

u oído. Si así no se pueden obtener los datos necesarios los tomaremos de la

documentación que lo acompaña, la funda o contenedor.

 La fecha de consulta es imprescindible para todos aquellos documentos

electrónicos susceptibles de ser modificados (documentos en línea) o cuando no

se encuentre otra fecha en el documento. Por su importancia, es frecuente

encontrar este dato al final de la referencia.

 Citar el lugar y la editorial no es obligatorio para los documentos en línea. Se 

citarán cuando queden claramente destacados en el documento.
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Textos electrónicos, bases de datos y 

programas informáticos

RESPONSABLE PRINCIPAL. Título [tipo de soporte].  Lugar de publicación: 

editor, fecha de publicación, fecha de actualización/ revisión. [Fecha de 

consulta]*. Disponibilidad y acceso*.

Bibliografía Nacional Española [cd-rom]. Madrid: Biblioteca Nacional: Chadwyck-

Healey España, 2002 [Consulta: 3 junio 2002]. Modalidad de acceso: Sistema 

METAFRAME
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Partes de textos electrónicos, bases de datos 

y programas informáticos

RESPONSABLE PRINCIPAL (del documento fuente o documento 

principal). Título [tipo de soporte]. Lugar de publicación: editor, fecha 

de publicación, fecha de actualización/ revisión. [Fecha de consulta]*. 

Designación del capítulo o la parte, Título de la parte, numeración y/o 

localización de la parte dentro del documento fuente (opcional). 

Disponibilidad y acceso*[Fecha de consulta].*

Meteorological Service of Canada. The Science of Climate Change [en 

línea]. Environment Canada, 2000, actualizado 19 abril 2000 [Consulta: 25 

agosto 2000]. Parte 4, Impacts. Requiere Adobe Acrobat Reader. Disponible 

en: http://www.msc-smc.ec.gc.ca/saib/climate/ccsci_e.cfm. 
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Contribuciones en textos electrónicos, bases 

de datos y programas informáticos 

RESPONSABLE PRINCIPAL (de la contribución). Título (de la contribución). 

Elemento de enlace (En:) Responsable principal (del documento fuente). Título

(del documento fuente). [tipo de soporte]. Lugar de publicación: editor, fecha de 

publicación, fecha de actualización/revisión. [Fecha de consulta]*. Numeración 

y/o localización de la contribución dentro del documento fuente. Disponibilidad y 

acceso*.

Dunbar, Brian. The 16 Most Frequently Asked Questions about NASA. En The NASA 

Homepage [en línea]. 29 marzo 1996 [Consulta: 14 agosto 1996]. Disponible en: 

<http://www.nasa.gov/hqpao/Top10.html>.
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Publicaciones seriadas electrónicas completas

Título [tipo de soporte]. Lugar de publicación: editor, fecha de 

publicación. [Fecha de consulta]*.  Disponibilidad y acceso*.

Journal of economic theory [en línea]. Orlando, Fla: Academic Press, [1996]-

[Consulta: 27 juny 2002]. Disponible en: 

<http://www.europe.idealibrary.com/cgi-bin/links/toc/et>.

Portal Alfintra



Artículos y otras contribuciones en 

Publicaciones seriadas electrónicas completas 

RESPONSABLE PRINCIPAL (de la contribución). Título (de la contribución) 

Título (de la revista) [tipo de soporte]. Número del fascículo. Fecha de 

actualización/revisión [Fecha de consulta]*  Localización de la parte dentro del 

documento fuente.  Disponibilidad y acceso*. 

Gómez, Gabriel. Brevísima introducción a la poesía brasileña. Argos revista de 

literatura [en línea]. Noviembre-enero 2002, núm. 20 [Consulta 9 mayo 2002]. 

Disponible en: <http://fuentes.csh.udg.mx/CUCSH/argos/20nov-ene02 

/20egomez.html>.
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LA ROCCA, M. El Taller de traducción: una metodología didáctica 

integradora para la enseñanza universitaria de la traducción. Tesis 

Doctoral. Vic: Universidad de Vic, 2007. Disponible en   

http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UVIC/AVAILABLE/TDX-0504107-

095313//la_rocca_vol_I.pdf

Ejemplo de bibliografía 

ordenada 

alfabéticamente
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Variante de bibliografía 

ordenada 

alfabéticamente 

RUIZ FUENTES, M.C. Parámetros de estrés oxidativo en transplante 

renal y efecto modulador de atorvastatina y N-acetilcisteina. Tesis 

Doctoral. Granada, Universidad de Granada, 2007. Disponible en 

http://adrastea.ugr.es/record=b1673399*spi
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Ejemplo de bibliografía 

ordenada 

numéricamente 

AGUILAR ALONSO, E. Modificación del agua pulmonar 

extravascular medida mediante termodilución simple con la 

aplicación de dopamina, P.E.E.P. y sobredistensión pulmonar. Tesis 

Doctoral. Granada, Universidad de Granada, 2006. Disponible en 

http://adrastea.ugr.es/record=b1608674*spi
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- Completan, apoyan y facilitan la comprensión del texto

- Deben tener paginación correlativa con respecto al resto del trabajo

ANEXOS

Se incluye aquella información que consideramos de utilidad pero no 

tanto como para incluirla en el trabajo propiamente dicho

Cuando hay varios anexos damos título a cada anexo y aparecen en el índice
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ÍNDICES

Onomásticos, materia, topónimos

1.3 Elementos finales



Anexos 
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PESET MANCEBO, M.F Tratamiento de información artística en 

colecciones públicas. Un modelo adaptado a la gestión del fondo de la 

Universidad Politécnica de Valencia. Tesis Doctoral. Murcia: Universidad 

de Murcia, 2002. Disponible en 

http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-

140608//Peset.pdf

http://www.tdx.cesca.es/TDX/TDR_UM/TESIS/AVAILABLE/TDR-0119106-140608//Peset.pdf
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MARTINEZ SIERRA, J.J. Estudio descriptivo y discursivo de la 

traducción del humor en textos audiovisuales. El caso de LOS 

SIMPSON. Tesis Doctoral. Castellón:  Universidad Jaume I, 2004. 

Disponible en http://www.tdx.cesca.es/TESIS_UJI/AVAILABLE/TDX-

1115104-095509//martinez.pdf
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Índice de 

autores y obras

ALMAIDA MARTINEZ, R. Comentario de Achilles Statius a 

Tibulo (Libro I). Edición, traducción y estudio. Tesis doctoral. 

Murcia: Universidad de Murcia, 2005. Disponible en 

http://www.tdr.cesca.es/TDR-1121105-121818/
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Texto propiamente dicho

Aparato crítico : Citas y Notas

Citas: Forma abreviada de referencia inserta entre paréntesis en el texto o 

añadida como nota a pie de página, al final del capítulo o al final de todo el 

texto.

¿Para qué sirven?

- identificar la publicación de la que fue tomado el tema referido en el texto, 

una idea, etc. 

- especificar su localización exacta en la publicación fuente

2. EXPOSICIÓN DEL CONTENIDO
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CITAS

 Citas cortas: intercaladas en el texto.

... como señala Cano Belmonte (1999: 7) ―la productividad...‖

 Citas largas: separadas del texto.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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1) Fiel transcripción del texto:

Cuando tomamos una palabra o frase literal y parece incorrecta se

coloca entre paréntesis la abreviatura ‗sic‘ para señalar que no se

trata de un error nuestro.

2) Interpolación: utilización de corchetes para la incorporación de texto.

“.................. [en definitiva]......................”

Elaboración de citas

3) Omisión: utilización de puntos suspensivos para omitir texto.

“........................................................................ [...]”

“.................. [...],.....................................................”

“.................. [...] Por otro lado,................................”
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Cómo hacer referencia al autor citado

Datos que debemos incorporar:

Apellidos del autor

Año de la publicación

Página a la que pertenece la idea o texto citado

 Ejemplos:

García Gutiérrez (1999: 107)

[García Gutiérrez, 1999: 107]
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... como señala García Gutiérrez (1999: 107) ―el proceso.................‖

... se puede definir como ―el proceso mediante el cual se lleva a cabo la extracción de 

una serie de palabras‖ [García Gutiérrez, 1999: 107]



NOTAS

– Acreditación de fuentes.

– Referencia cruzada.

– Ampliación o complementación de información.

Ubicación de las notas

 Pie de página

 Final del capítulo

 Final del trabajo
Recomendado: Pie de página
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Cómo realizar las notas

- Utilizando un número arábigo cuando deseemos introducir la nota.

- Colocarlo antes del último signo de puntuación 1.

Maneras de reenviar a la referencia bibliográfica tras una cita:

 Cita-nota

 Autor-fecha-página

1 Como veis la nota antecede al signo de puntuación.
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Cita-nota

En el texto se cita a un autor. 

En la nota se recoge la referencia bibliográfica.

Ventaja

Localización rápida de

la información

Desventaja

Duplicación de información
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Autor-fecha-página

Suprime las referencias bibliográficas a pie de página

Ejemplos:

... como señala Milstead (1994: 578) ―la producción científica...‖

Este aspecto ya ha sido estudiado por otros autores (Sparck Jones, 1986: 12; Pinto 

Molina, 1989: 365; Ward, 1999: 225).
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Al referenciar dos trabajos del mismo autor y del mismo año lo haremos

del siguiente modo:

Webb (1996a: 127)

Webb (1996b: 33)
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Ventaja y desventaja del sistema autor-fecha-página

Ventaja

Agilidad

Ahorro de espacio

Desventaja

Desplazarnos al final

del documento para 

ver

la referencia completa



Abreviaturas y símbolos utilizados
Cfr. o cf. (del latín “confer” = “compárese”)

Enviar a opiniones semejantes o diferentes en otras notas, en el texto o a otras 

obras.

12 Cf. Nota 7.

13 Cfr. epígrafe 3.2.1 de la página 92.

14 Cfr. PÉREZ, S. Cómo elaborar y presentar un trabajo escrito. Madrid: Deusto, 

1993, p.96.
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Ibidem, Ibid., Ib. (allí mismo, en el mismo lugar, en el mismo punto)

Cuando seguimos citando al mismo autor pero una página diferente.

1 WEBB, S.P.Creating an information service. London: Aslib, 1996, p.177.

2 Ibid., p.191.



Idem (mismo, el mismo)

Se cita al mismo autor pero no la misma obra.

1 SIERRA BRAVO, R. Tesis doctorales y trabajos de investigación

científica. Madrid: Paraninfo, 1994.

2 Idem, Técnicas de investigación social. Teoría y ejercicios. Madrid:

Paraninfo, 1998.
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Op. cit. (opere citato “obra citada”; se usa más o. cit.)

Obra que se vuelve a nombrar después de varias citas.
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1  SERRANO SECO, P. Lingüística computacional. Barcelona: Mitre, 1984, p. 175.

2 GARCÍA GUTIÉRREZ, A. Principios de lenguaje epistemográfico: la representación del  

conocimiento sobre Patrimonio Histórico Andaluz.

Sevilla: Consejería de Cultura, 1998,  p. 31.

...

...

7 GARCÍA GUTIÉRREZ, A. Principios de lenguaje... Op. cit., p. 36.



Vide, vid., v. (ver)

Remite al lector a algún lugar que se especifica.
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11 Vide nota 17.

12 Vid. PÉREZ, S. Cómo elaborar y presentar un trabajo escrito. Madrid: 

Deusto,1993, p. 96.

13 V. ALBERICO, R. y MICCO, M. Expert systems for reference and

information retrieval. Westport, CT: Meckler, 1990; ALBRECHTSEN, H.

Subject analysis and indexing: from automated indexing to domain

analysis. The Indexer, 1993, 18, 4, p. 219-224.



3. REDACCIÓN DEL TRABAJO: LENGUAJE Y 

ESTILO
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Tres elementos principales:

Rigor:

Presentación de metodología / técnicas / resultados

obtenidos / líneas abiertas.

Exactitud de los datos

No divagar en la exposición

Claridad:

Exposición sencilla y asequible de los datos

Concisión:

Explicar el máximo contenido en el mínimo espacio



Pasos en el momento de la REDACCIÓN:

 Guión de las ideas que se desean tratar en ese epígrafe, siguiendo una división

temática.

 Ordenación del material recopilado (citas, tablas, datos estadísticos, datos

experimentales, gráficos, etc.) de acuerdo con el guión realizado en el paso anterior.

 Comenzar a escribir una primera redacción sin ninguna preocupación de lenguaje y

estilo utilizado.

 Intentar exponer cada idea en un párrafo sin atender a su longitud.

 Siempre que sea posible habrá que elaborar tablas o gráficos para evitar extensas y

pesadas digresiones, así aligeramos la parte textual.
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 Advertir, sobre el guión, si se ha contado todo lo que inicialmente se consideró

pertinente y si se ha mantenido la exigencia de rigor (verificación de citas y notas).

 Revisión de la redacción en la que corregiremos el estilo. Revisar cuantas dudas

ortográficas o gramaticales se presenten.

 Eliminar incisos, reducir oraciones subordinadas, suprimir perífrasis y vigilar las

reiteraciones de conceptos, términos y palabras.

 Redacción de las conclusiones y la introducción.

 Lectura detallada para detectar las frases excesivamente largas y sobre todo, la

repetición de palabras. También ayudará a poner adecuadamente los signos de

puntuación.

 Crítica de un lector especializado y de alguien no relacionado con la disciplina.
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IMPORTANTE:

Utilizar:

- DRAE

- DICCIONARIO DE SINÓNIMOS
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 Hemos señalado anteriormente que se debe huir de las frases

largas. Veamos un ejemplo:

Desde que nacieron a la vida independiente, la mayoría de los países que

constituyen América Latina han tenido diversos lazos que las unen entre sí,

como son: lengua, raza, religión y otros más importantes que se han constituido

en principios jurídicos generales como son: la no intervención y

autodeterminación de los pueblos, solución pacífica de controversias

internacionales, la coexistencia pacífica, etc.
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 Esta idea resultaría más clara si se dividiera en varias oraciones:

Desde que nacieron a la vida independiente, la mayoría de los países que

constituyen América Latina han tenido diversos lazos que los unen entre sí.

Estos lazos son: lengua, raza y religión. Otros nexos más importantes que

se han constituido en principios generales son la no intervención, la

autodeterminación de los pueblos, la solución pacífica de controversias

internacionales, la coexistencia pacífica, etc.
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 Otro aspecto a tener en cuenta:

Seriedad académica. Veamos un ejemplo:

Se deduce que los Estados Unidos continuamente violan los principios de

derecho que todos los países latinoamericanos defienden, so pretexto de

seguridad social (suena conocido), de política de hermano mayor, de buenos

vecinos, etc., interviniendo continuamente en los asuntos internos de los

estados y quedar ante el mundo como defensor de la democracia?? y amantes

de la paz??.
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1. Relativas al contenido y estructura del trabajo

Objetivo del trabajo

.¿Está definido con precisión el objetivo del trabajo? ¿El objetivo está precisado en el

título, en la introducción, en algún breve resumen?

.¿Se ha estructurado el trabajo de tal forma para que capte el objetivo?, ¿se capta

realmente?

.¿Se ha definido bien el problema a investigar?, ¿se ha subdividido en partes?

Estructuración del trabajo

.¿En su concepción está bien articulado el trabajo?

.¿Se informa al lector de esta estructuración?

.¿Se indican lecturas o documentación complementaria que el lector pueda consultar?
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4. Verificaciones antes de finalizar el trabajo  



Desarrollo

.¿Se informa al lector del tipo de desarrollo que se va a seguir?

.¿Se desarrolla el tema de forma sistemática?

Introducción o presentación

.¿Es realmente una presentación o introducción?

.¿Expone la estructura y el objetivo que se pretende con el trabajo?

.¿Señala los límites impuestos al tema?

.¿Señala el ordenamiento que se va a seguir o el plan de desarrollo?
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Resumen (si lo hay)

.¿Realmente resumen?

.¿Es breve pero suficiente?

.¿Informa realmente?

.Si un lector solamente lee el resumen, ¿capta el tema, su importancia, su

desarrollo, su alcance?

Disposición del trabajo

.¿Los epígrafes están presentados según lo anunciado en el índice?

.¿Responde realmente los epígrafes a lo enunciado en el índice?

Proporción

.¿A cada parte se le da una ponderación adecuada, o sea, cada parte, por

su tratamiento y extensión, refleja la importancia que tiene respecto del

todo?
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Conclusión

.¿En el texto aparecen los puntos principales en los que se basa la

conclusión?

.¿Expone con nitidez el punto de arranque y el punto al que se ha llegado?

.¿Expone las principales aportaciones que hacemos?

.¿Están formuladas de forma clara?
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Apéndices

.¿Realmente son necesarios?

.¿Son los apropiados?

.¿Se citan en el texto?

Citas

.¿Son las debidas?

.¿Ayudan a la comprensión del texto?

.¿Están ubicadas en el lugar correspondiente?

.¿Se citan bien las fuentes, de forma que el lector pueda verificarlas?
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2. Relativas a la presentación

.¿La presentación adoptada es la adecuada para el tema?

.¿Se lee con facilidad?

.¿Se han dejado los espacios adecuados?

.¿La presentación invita al lector a leer el trabajo?

3. Relativas al estilo

.¿Se utiliza un vocabulario adecuado?

.¿El lenguaje es apropiado para el tema?

.¿Tiene frases inútiles, superfluas?

.¿Se mantiene una actitud apropiada, generalmente impersonal, sin uso excesivo del

"yo", pero siempre de acuerdo al tema?

.¿Se repiten palabras dentro de una misma página?

Portal Alfintra



4. Relativas a la impresión y encuadernación

.¿El texto está íntegro y completo?

.¿Está todo numerado y además, correctamente numerado?
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en Título o Resumen
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Ejemplos de Gráficos:  líneas  
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5. Presentación del trabajo en público
La primera transparencia o diapositiva contendrá el título, autor/a y director/a del 

trabajo, así como el nombre de la institución donde se presenta el trabajo (si es 

posible, se incluirá su logotipo).

Independientemente de la estructura que tenga el trabajo, la presentación debería 

estructurarse de acuerdo a estos bloques:

1º Objetivos (2ª transparencia o diapositiva)

Se enumeran y comentan cada uno de los objetivos.

2º Metodología (3ª transparencia o diapositiva)

Se hace referencia al método o métodos de trabajo elegidos.

3º Resultados (4ª transparencia o diapositiva)

Se presentan los resultados más destacados de nuestro trabajo a través de 

tablas y gráficos.

4º Conclusiones (5ª transparencia o diapositiva)

Se enumeran y comentan cada una de las conclusiones. Si son muchas se 

pueden agrupar o bien hacer referencia a las más importantes.
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Estudio comparativo de la presencia de 

empresas hoteleras de la comunidad 

valenciana y murciana en Internet

Fernando Víctor Mahiques Sáenz

Director: José Luís González Olivares 
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Objetivos

1. Analizar la presencia en la red de los establecimientos hoteleros de las Comunidades

Autónomas de Murcia y Valencia, analizando cuál es la incidencia de esta presencia

de acuerdo con el conjunto total de hoteles de estas dos comunidades.

2. Conocer el grado de utilización de los nuevos recursos tecnológicos por parte de este

sector en cada una de las comunidades estudiadas y así conocer la adaptabilidad de

las empresas hosteleras a la revolución anteriormente señalada.

3. Conocer el medio más empleado por las empresas hoteleras de la Comunidad

valenciana y murciana para tener presencia en la web, determinando, de este modo,

la inversión de las mismas en recursos tecnológicos.
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Metodología

La metodología empleada en el desarrollo de este trabajo ha sido la siguiente:

1º Consulta en los buscadores de Internet siguiendo la siguiente estrategia:

Restricción temática, para ajustar la búsqueda al tema concreto objeto del trabajo.

Restricción geográfica, para diferenciar las dos comunidades sobre las que se va a

realizar el estudio.

Elaboración de la plantilla de datos.

Consulta sistemática de los datos obtenidos, agrupando los hoteles por categorías.

2º Tabulación de datos a través de tablas que corresponden con las plantillas

empleadas para llevar a cabo el estudio.

3º Análisis e inferencia: tabulados los datos, se procederá al análisis de los mismos y a

la inferencia de resultados por medio de gráficos explicativos.
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Conclusiones

Del estudio comparativo realizado sobre la presencia en la web de los hoteles de las

Comunidades Autónomas de Murcia y Valencia, podemos extraer las siguientes

conclusiones:

1. La presencia de establecimientos hoteleros en la web con respecto al número total

de éstos es claramente superior en la Comunidad de Murcia con un 89,2% frente

a un 14,76% de la Comunidad Valenciana.

2. Los establecimientos hoteleros de categorías medias (3 y 2 estrellas) son los que

tienen una mayor presencia, aunque hay que tener en cuenta que este tipo de

establecimientos suponen el mayor porcentaje del total de hoteles de estas dos

comunidades.
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● La introducción de un trabajo es la tarjeta de presentación del mismo.

● Incluir notas en el cuerpo del trabajo para ampliar o corroborar las afirmaciones.

● Revisar detenidamente antes de imprimirlo.

● Se lo daremos a leer a otra persona para detectar posibles errores sintácticos 

y/o gramaticales.
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